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.

Financiera Nacional de Desarrollo. Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero (FND)

Periodo: 01 de:noviembre 2019 — 15 d¢ septiembre 2023
Puesto; Enlace:de la Gerencia de Control de Bienes y-Aseguramiento con el 4rea de Recursos Humanos:

- Elaboracion de funciones y. objetivos de puestos para ios formatos-de descripcion-y perfil de

puestos; Actualizacion del Manual General de Otganizacion y Elaboracién de movimientos de
personal (alta y baja).

- Desarrailar la aplicacion de las avaluaciones del desempefio.

Financlera Nacional de:Desarrollo-Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquerd
Contratacion bajo Outsourcing con la-.empresa Corporativo Ejecutivo MZT, S.A. deC.V.

Periodo: 16 dé agosto de 2019 &l 31 de octubré de 2019
Puesfo; Apoyo

Administracién de la plataforma Précura”, relacionada con la Tienda Digital del Gobiemo Federal;

registro de suficiencias® presupuestales y sus claves programaticas, requisicionss de bienes,

realizacion de piantilla de coritrato especmco de Tiehda Digital; Vigilar'y administrar los. contratos
especificos.que se formalizaban dentro de la Tiénda D|g|tal del Goblerna Federal; Realizacion del
caloulo de pena convencional y/o deductiva asf como-revision y validacion de CFDI para pago a
proveedores ¥ las demés actividades necesarias para éoncluir con fos coniratos: especificas.
Auxiliar en la elaboracion 'y aplicacion de los procedimientos de adquisiciones para la.compra. dg
Bienes Muebles para el edificlo Corporativg, las 5 Coordinaciones Regionales y las 94 Agencias de
Crédito-asi como para la-confratacion de Papeleria Personalizada.

Auxiliar en fa Subgersncia Técnica de Gestion de Comercializacion de Biengs con el procedimignto
de venta ditecta de ‘bienes muebles e inmuebles adjudicados propiedad de FND; Control y
actualizacion dieria de la base de datos de las cartas. de intencion de compra de los diverses
interesados a nivel Repubhca Mexicana, asi como:la creacion de. los expedaentes correspondientes
y el seguimiento-a'cada una de ellas hasta-concluir con- &l procedimiento de venta directa.
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+ Financiers Nacional de Desarrollo. Agropecuario; Rural, Forestal y Pesquero
Contratacion bajo Outsourcing con la empresa Vision y Estrategia de Negocios, S.A. de C.V

Periodo: 16 de-agosto de 9017 — 15 de agosto de 2019,
Puesto: Apoyo

Augiliar en el cumplimiento de la normatividad y disposiciones; vigentes-en materia de bieries
nacionales.y recursos.materiales y servicios.

Apoyar enla elaboracion dé reportes @ informes a las-areas requirentés.

Seguimiento a fecomendaciongs preventivas y corractivas de auditorias o de denuncias, quejas &
inconformidadss.

Analisis detallado de convocatorias a comités y subcomités que lleva a cabo la institucion.

Auxiliar en las actividades que resulten necesarias para llevar a cabo fa enajenacion de bienes
propiedad de FND, asi como. las actividades que resulteri necesarias para lievar a cabo Licitaciones:
para la compra.de Bienes Muebles y para la contratacion de Papeleria Personalizada.

Auxiliar en su caso, a-las actividades relacionadas con la |mpart|0|on de talleres y capacion que
brinda &l Area Coordinadora de Archivos.

‘Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero:
Contratacién bajo Qutsourcing con la empresa Esespa, S.A. de C.V.,

Petiodo:.01 de-marzo:de 2016 — 15 de agosto de 2017.
Puesto: Auxiliar de Oficialia de Partes

- Elaborar oficios:en atencién ala correspondencia recibida:

- Asistiren la erganizacién y apoyo administrativo del area.

- Apoyar en trémites adrministrativos que surjan en las. diferentes actividades del area, ast-coma llevar
a cabo el control de gestion de la-carresponidencia del area.

o Financiera Nacional de Desarroflo Agropecuaric; Rural, Forestal y Pesquero

Contratacion bajo Outsourcing con la einpresa Adper, SA.deCV

Periodo:.16:de mayo-de. 2014 — 29 de fabrero-2016.
Puesto: Auxiliar de Oficialia de Partes

- Elaboracion y fienado de base. de datos relacionados con las asesorias archivisticas que brinda-el
Area Coordinadora de’ Archivos, asi como brindar apoyo'a las actividades . relacionadas -con la
imparticion de talleres y capacion que- brinda.el Area Coordinadora de Arctiivos.

- Apoyar a los Procesos. de identificacion y seleccion de. expedientes que- pefmita deseribir dichos
éxpedientes para integrarlos &n el inventario Gnlco de biajas.dooumentales:
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- Apoyar a las actividades relacionadas con'la fevisidh de contenidos del espacio.que tiene destinado
Area Coordinadora de. Archivos efi el portal de intranet y en-su caso; elaborar y dar seguimiento a
las solicitudes de publicacion y actualizacion de contenidos.

- Auxiliar a la Gerencia de’ Control de Bienes.-y Aseguramiento ‘a las :actividades que fesulten
necssarias para-llevar a cabo la efigjenacion de bienes propiedad de la Financiera.

+  Financiera Nacional de Desarrollo Agropecuario, Rural, Forestal y Pesquero
Contratacion bajo Outsourcing con la empresa Aurus Nivel Total, S. de RL.C.V.

Périodo: 01 de Julio de 2013 - 15 de mayo.dg 2014
Puesto: Auxiliar de-Oficialia de Paites

Encargada de realizar el envio de docurientos @ nivel nacional, internacional y.zona metropolitana
(aproximadamerite 80 erivios diariamente) con 4 mensajeros en motocicleta para realizar dicha tarea,
igialmente -encargada- de. trazar rutas, dentro del 4rea metropolitana para- la entrega de la
correspondencia saliente dé FND A

- Control y gestion de_correspondencia a nivel nacional (entradas y salidas) y custodia. de guias pre
pagadas de Estafeta Mexicana asi como de Mexpost.

- Seguimiento a cada.envio nacional coriforme & niimero de rastreo,

- Apoyo a Direccion General con traslados. de personal © documenios.

CONOCIMIENTOS MEDIOS-ALTOS A NIVEL USUARIO EN:

¢ Windows
o Procesadores de Texto: WordPerfect; Microsoft Word
o Hoja de Calculo: Excel
o Microsoft PowerPaint
o Internet
CURSOS:DE CAPACITACION.

o Los confliclos de intereses.en &l ejercicio del setvicie publico.
e Prevencion de lavado de-dinero y financiamiento al terrorisme:
e Oriéntacion a resultadds.

o Derechos humanos:y género.

Lie. Verdnica Daniela Vera Sanchez.
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